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影像處理 

1. 在 PhotoImpact 中，下列哪一項工具可繪製出各種形狀的路徑物件？(A)編修工具   

(B)繪圖工具   (C)路徑繪圖工具   (D)挑選工具 

2. 明宣想為相片加入螢火蟲或星星特效，請問他可以使用 PhotoImpact 的哪一項工具來

達成？(A)選取工具   (B)文字工具   (C)百寶箱   (D)變形工具 

3. 在 PhotoImpact 中，下列哪一個項目提供使用者以視覺化的方式，快速的套用各種特

殊效果？(A)魔術棒工具   (B)百寶箱   (C)變形工具   (D)貝茲曲線工具 

4. 在 PhotoImpact 中，若要調整物件的上下層關係，可按哪一個工具鈕，再利用其屬性

工具列來調整？(A)挑選工具   (B)路徑繪圖工具   (C)選取工具   (D)輪廓繪圖工具 

5. 在 PhotoImpact 中，要選取形狀相似的顏色，應使用下列哪一種選取工具最合適？

(A)套索工具   (B)魔術棒工具   (C)貝茲曲線工具   (D)標準選取工具 

6. 威利為電玩社設計了一張精美的海報，但卻苦無大型印表機將海報列印出來。請問他

可以利用 PhotoImpact 的哪一項功能，使用一般家用印表機來列印海報？(A)版面設

定   (B)顯示比例   (C)列印海報   (D)預覽列印 

7. 在 PhotoImpact 中，下列哪一項工具主要是用來建立規則形狀的選取區（如矩形、正

方形、橢圓形、圓形）？(A)魔術棒工具   (B)貝茲曲線工具   (C)套索工具   (D)標

準選取工具 

8. PhotoImpact 的哪一項功能，適合用來擷取影像的主題？(A)擷取物件   (B)快速修片   

(C)預覽列印   (D)百寶箱 

9. 楊玉環很羨慕趙飛燕纖瘦的身材，她想利用軟體來模擬自己瘦下來的樣貌，作為減肥

塑身的目標。請依據上述判斷，下列哪一套軟體最適合她使用？(A)Word   

(B)WinRAR   (C)Nero   (D)PhotoImpact 

10. 阿達所拍攝的照片，常有太暗、模糊、色彩偏黃等問題，請問他可以利用

PhotoImpact 的哪一項功能來改善不理想的照片？(A)魔術棒工具   (B)快速修片   

(C)挑選工具   (D)變形工具 

文書處理 

1. 若要在一份文件中的每一頁都加入頁碼、檔名、作者和日期，應該利用 Word 的哪一

項功能？(A)合併列印   (B)取代   (C)頁首/頁尾   (D)插入符號 

2. 若有一檔案名稱包含副檔名為 ABC.doc，請問它最可能是使用何種應用軟體所製作？

(A)Microsoft Word   (B)Microsoft PowerPoint   (C)Microsoft Outlook   

(D)Microsoft Excel 

3. 在 Word 中，如要複製文字，可用以下那組快速鍵(A)Ctrl+A   (B) Ctrl+C  (C) 

Ctrl+S   (D) Ctrl+X 

4. 在 Word 中，如要存檔，可用以下那組快速鍵(A)Ctrl+A  (B) Ctrl+C  (C) Ctrl+S   

(D) Ctrl+X 

5. 使用 Word 設計網頁內容後，應如何將檔案儲存為網頁？(A)選按『檔案/另存新檔』

選項   (B)選按『檔案/匯出成網頁』選項   (C)選按『檔案/網頁預覽』選項   (D)選

按『檔案/傳送到網際網路』選項 
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6. 在 Word 中，我們可以利用下列哪一個功能來修改表格的外觀？(A)框線及網底   (B)

表格轉換   (C)排序   (D)亞洲配置方式 

7. 在 Microsoft Word 中，輸入一段文字

後，再插入一圖片，並設定成如下文繞

圖形式。欲達到此一效果，必須先將該

圖片的【圖片格式】對話方塊開啟後，

在【配置】標籤頁的【文繞圖的方式】選項點選下列哪一種設定？(A)與文字排列   

(B)矩形   (C)文字在前   (D)文字在後 

8. 要製作小論文，那項工具較合適？(A)Excel  (B) Word  (C) PowerPoint   (D) 

PhotoImpact 

9. 在 Word 中，如要選取整篇文章，可用以下那組快速鍵(A)Ctrl+A  (B) Ctrl+C  (C) 

Ctrl+S   (D) Ctrl+X 

10. 小綠家是開果汁店的，為了響應政府推動的「蔬果 579 防癌計畫」，她想利用 Word

製作相關傳單，貼在店裡牆上，請問她可以利用 Word 的哪一項功能，來製作標題，

使標題文字以活潑的形式來呈現？(A)頁首/頁尾   (B)快取圖案   (C)文繞圖   (D)文

字藝術師 

11. 要使用 Word 2010 的合併列印功能，需於何處操作？(A)參考資料  (B) 郵件  (C) 

校閱   (D) 檢視 

12. 在 Word 中，若想讓同一行的文字，分別對齊不同的位置，可使用下列哪一項功能來

達成？(A)框線與網底   (B)定位點   (C)列印浮水印   (D)段落縮排 

13. 要使用 Word 2010 的大綱模式閱讀文件，需於何處操作？(A)參考資料  (B) 郵件  

(C) 校閱   (D) 檢視 

14. Word 中，剪下資料的快速鍵為何？(A)Ctrl+A  (B) Ctrl+C  (C) Ctrl+S   (D) Ctrl+X 

15. 若要用 Word 製作網頁，應選擇下列哪一種檢視模式最合適？(A)標準   (B)大綱   

(C)Web 版面配置   (D)整頁 

16. 要使用 Word 2010 將簡體字轉換為繁體字，需於何處操作？(A)參考資料  (B) 郵件  

(C) 校閱   (D) 檢視 

17. 要使用 Word 2010 管理書籍等參考文件，需於何處操作？(A)參考資料  (B) 郵件  

(C) 校閱   (D) 檢視 

18. 路小雨利用 Word 來撰寫音樂報告，撰寫完畢後，她發現報告中的文字 "發布"不小心

輸入成 "發佈"，她可以利用下列哪一項功能，快速將整份報告中相同的錯字一次完成

修正？(A)取代   (B)尋找   (C)字型   (D)巨集 

19. 下列何者不是 Microsoft Word 2010 檢視文件的方法？(A)整頁模式檢視   (B)Web 版

面配置檢視   (C)報告模式檢視   (D)標準模式檢視 

20. 在 Word 加入定位點後，按哪一個按鍵，可以使文字對齊定位點？(A)Esc   (B)Shift   

(C)Alt   (D)Tab 

21. 使用 Word 的合併列印功能，資料來源不能為下列何者？(A)Word 檔（.doc）   

(B)PhotoImpact 檔（.ufo）   (C)Excel 檔（.xls）   (D)Access 檔（.mdb） 

22. 要製作大量格式相同，但收信人不同的邀請函，應使用 Word 的哪一項功能？(A)合併

列印   (B)尋找與取代   (C)文繞圖的設定   (D)頁首/頁尾 

23. 若想將 Word 文件中的文字 "姓別" 統一改成 "性別"，應該利用下列哪一項功能，快

速將整份報告中相同的錯字一次修正？(A)合併列印   (B)尋找   (C)字型   (D)取代 
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簡報設計 

1. 在 PowerPoint 工作環境中，下列何者可用來複製、刪除或調整投影片的順序？(A)模

式選擇及播映列   (B)投影片預覽窗格   (C)工作窗格   (D)投影片編輯窗格 

2. 利用母片的功能可一次完成多少張投影片樣式的設定？(A)1 張投影片   (B)5 張投影

片   (C)8 張投影片   (D)整份簡報的所有投影片 

3. 課堂授課、學生進行專題報告、公司舉辦新產品發表會等口頭報告場合，較適合使用

下列哪一種應用軟體，以多媒體形式動態呈現報告主題？(A)簡報軟體   (B)文書處理

軟體   (C)電子試算表軟體   (D)資料庫管理軟體 

4. 建成希望簡報播放時，能利用按鈕的方式，讓投影片切換至下一頁，請問他應該如何

操作？(A)加入自訂動畫   (B)新增自訂放映   (C)加入動作按鈕   (D)設定自動放映 

5. 陳琳代表學校參加商業簡報技藝競賽，依照競賽規定，製作完成的簡報資料須燒錄在

光碟中繳交給評審老師，再由評審老師觀看光碟中的簡報資料來評分。為了節省老師

逐一切換投影片的時間，請問她可以利用下列哪一項功能，將簡報製作成自動播放？

(A)投影片切換特效   (B)簡報設計範本   (C)自訂動畫   (D)投影片版面配置 

6. 小陳即將對主管進行行銷企畫簡報，應該選擇下列何種應用軟體，製作簡報投影片？

(A)PowerPoint   (B)Word   (C)Excel   (D)小畫家 

7. 用簡報軟體如 Microsoft PowerPoint 設計好六張投影片後，若要在每一頁 A4 紙張，

列印出至少 2 張投影片內容，則應該在（檔案－列印－列印項目）之選項裡，挑選哪

一項設定？(A)投影片   (B)大綱模式   (C)備忘稿   (D)講義 

8. 關於投影片頁首及頁尾的設定，下列敘述何者「錯誤」？(A)必須選按『插入/頁首及

頁尾』選項   (B)若按『全部套用』鈕，可將頁首及頁尾的設定套用到所有投影片中   

(C)可為每張投影片加入編號   (D)可加入日期及時間 

9. 選按下列哪一個選項，可使用 PowerPoint 的電子相簿功能？(A)『插入/圖片/從檔

案』   (B)『插入/從檔案插入投影片』   (C)『插入/圖片/美工圖案』   (D)『插入/

圖片/新相簿』 

10. 在 Microsoft PowerPoint 中，下列何者可快速提供統一的外觀與風格，包括投影片的

背景圖樣、色彩配置、文字格式與項目符號等？(A)套用簡報設計範本   (B)投影片版

面配置   (C)投影片切換   (D)自訂放映 

11. 在 PowerPoint 中製作投影片，若要顯示所有投影片的縮圖版本，並重排投影片的順

序，則在哪一種檢視模式進行最合適？(A)標準模式   (B)投影片放映   (C)備忘稿   

(D)投影片瀏覽 

12. 以 Microsoft PowerPoint 軟體製作簡報時，希望某產品商標的圖片都出現在每一張投

影片的右下方，下列何者是最好的方法？(A)將商標的圖片加入投影片的母片中，再套

用到所有的投影片   (B)將商標的圖片加入備忘稿中   (C)在投影片的頁首、頁尾的

設定中，加入商標的圖片   (D)修改投影片的版面設定 

試算表 

1. 有關 Microsoft Excel 應用軟體之敘述，下列何者錯誤？(A)可將輸入的資料進行統計

分析 (B)主要用以編製試算表 (C)  可用以製作統計圖 (D)適用來編輯圖像 

2. 編輯 Excel 文件時，用滑鼠點在儲存格的中間位置(出現白色十字符號)，再開始作拖

曳動作，其功能為何？(A) 拷貝(B)刪除(C) 移動 (D)選取儲存格 
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3. 編輯 Excel 文件時，用滑鼠點在儲存格的右下位置(出現黑色十字符號)，再開始作拖

曳動作，其功能為何？(A) 拷貝(B)刪除(C) 移動 (D)選取儲存格 

4. 要製作統計圖表，那項工具較合適？(A)Excel  (B) Word  (C) PowerPoint   (D) 

PhotoImpact 

5. 在 Excel 中，將 C1+C2+C3+…………+C12 ，可用那個函數計算？

(A)COUNT(C1:C12)  (B)AVG(C1:C12)  (C) SUM(C1:C12)  

(D)SORT(C1:C12) 
 


